INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Arquitecto
Breitner Roely Gonzdles Maldonado
Director General

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

Estimado sefor Director General:

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el

siguiente:
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ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION DE

O N e O s W T PATRIMONIO DOCUMENTAL Y BIBLIOGRAFICO DE LA DIRECCION

F GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES.

Objetivo del  EI TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

Contrato Ameérica, de la Direccion de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccién General del "

Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
percepciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se

-~

-

describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades

Apoyar en la planificacion, direccion, coordinacién, control y evaluacion de las actividades técnicas,
operativas y administrativas que se realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los planes de trabajo establecidos.
Apoyar a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a
través de la consecucion de la armonia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyar en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacién, registro y
localizacion de los acervos documentales bajo resguardo.

Brindar apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional, y por la excelencia en la atencidn de los servicios solicitados por los usuarios.
Apoyar en reuniones, a las cuales sea convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el
cumplimiento a las actividades establecidas.

Apoyar en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes areas del mencionado Fondo
Documental.
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8. Brindar apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados
conforme a los procedimientos, normas establecidas y criterios emanados por el Archivo General de
Centro América.

9. Brindar apoyo en la aplicacion de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos
con el objeto de modernizar el Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos
documentales de la extinta policia nacional.

10. Apoyar en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacion en las
instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido por el jefe inmediato.

11. Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

12. Atender las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga “EL MINISTERIO” o sus
autoridades superiores.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoy0 en las reuniones de trabajo archivistico, dando seguimiento a las actividades que
realiza cada drea archivistica, estipulado el Plan de Trabajo del fondo documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional, asimismo se apoy6 en dirigir y coordinar las
actividades técnicas de las areas operativas en materia archivistica como en temas
administrativos diversos dentro del fondo documental.

2. Seapoy¢ a la jefatura del Archivo General de Centro América en remitir el informe mensual
de logros dentro del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

3. Seapoyo en el seguimiento a las metas correspondientes del drea de custodia documental para
alimentar y sistematizar los inventarios de los acervos documentales almacenados en el fondo
documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional apegados a los parametros
archivisticos internacionales mediante la utilizacion del programa AtoM.

4. Seapoyo en el seguimiento de las encuestas por atencion de usuarios para la mejora continua
en el servicio otorgado a usuarios que visitan el fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

5. Se apoyo¢ en la atencién de diferentes reuniones relacionadas a la pagina del archivo, la
Direccion de Sistemas Informaticos y la Direccion se Asuntos Juridicos del Ministerio en
relacion al seguimiento para asumir la responsabilidad del terreno que ocupa en la actualidad
el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

6. Se apoyo en la elaboracion de la memoria de labores de la Direccion Técnica del Patrimonio
Documental y Bibliografico en relacién a los avances por el Archivo General de Centro
América y sus fondos documentales, Biblioteca Nacional y Hemeroteca Nacional.

7. Se apoyo en gestionar ayuda al 4rea de digitalizacion para alcanzar la meta grupal de érea, se
coloco a una persona con alta experiencia en el proceso de digitalizacion, asimismo se
coordina el seguimiento a las tareas de auditoria realizadas por el area de custodia documental
y la mejora continua de los procesos en el area de organizacion documental del fondo
documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

8. Seapoy6 en dar seguimiento a que la ejecucion de los procedimientos archivisticos se base a
los lineamientos del Archivo General de Centro América y principalmente a buenas practicas
con estandares archivisticos internacionales como la constante alimentacién del programa
AtoM, dentro del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

9. Se apoyo en la implementacion de un proceso de cadena de custodia en el 4rea de Custodia
Documental para la documentacion en transito que refiere a un proceso de Organizacion
Documental o Digitalizacién, esto brinda trazabilidad de la documentacion, certeza juridica y
calidad en los procesos de informacion como responsabilidad de los sujetos que intervienen

dentro del proceso en el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.
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13.

14.

15.

16.

Se apoyo a la jefatura del Archivo General de Centro América en la coordinacion y atencion
de visitas guiadas dentro de las instalaciones del fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

Se apoy¢ en la coordinacion, elaboracion, disefio y fotografia de la Memoria de Actividades
mensual, a través del documento se socializan los logros obtenidos por el fondo documental
del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se apoyo6 en la elaboracion del boletin mensual por ejecucion de procesos de bisquedas para
socializar los avances del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Se apoyo en participar en el seminario de Colombia sobre temas de Archivos coaligados a los
Derechos Humanos, como medios para respaldar actos y hechos de relevancia en materia de
derechos universales, justicia transicional, memoria y no repeticion.

Se apoyo en la atencion a proveedor de estanterias en relacion a los espacios disponibles para
el ingreso del material que dard origen a las estructuras de estanterias tipo industrial que
beneficiard en la mejora de la capacidad instalada y por ende a una conservacion fisica a largo
plazo de la documentacion, siendo un proceso importante para su conservacion y resguardo
dentro del fondo documental del antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

Se apoyo en el seguimiento diario de las diferentes tareas realizadas por cada area archivistica
en relacion a los turnos de trabajo calendarizados segin la Circular No. DGPCYN-045-2021
de este Ministerio, asistiendo de manera diaria bajo las medidas de resguardo personales y
colectivas para el alcance de las metas futuras, que beneficiaran a todos los usuarios
interesados en casos documentados dentro del fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

Se apoy¢ en participar en el Plan de Capacitacion del afio de la Etica y la Probidad, por parte
de la Contraloria General de Cuentas en Guatemala.

Jorge Esgardo Paredes Jiménez Licenciado Haroldo Boanerges Zamora

Nombre de |a Autoridad que Evalia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Qécima Primera)

Nombre Completo del Contratista

\

Firma de la Autoridad que Evalua los Servicigs (segun
Clausulade ¢ :_Dgci €ra)

ric. Haroldo B. Zamord

Jefe a.l. L
Archivo General de Centro America
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NIT que Realizo la Consulta:
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Integrado No:
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Fecha de Generacion:
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Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL
Fecha Emision: 31/08/2021 10:43:57
Emisor: 73203858

Agente de Retencion:

No es agente de retencion.

Establecimiento: JORGE ESGARDO PAREDES JIMENEZ

Receptor: 3378519-DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
Monto Total: GTQ GTQ 10000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: B6655791-4BF9-4BFC-B8D3-FO2FEOF1CBDO

Serie: B6655791

Numero del DTE: 1274629116

Acuse de recibido:

FCID202120210804T10:43:5806:00B66557914BF94BFCB8D3F02FEOF1CBDO

Fecha de la consulta;
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Estado:

Activo




Situacion del Contribuyente

NO presenta incumplimientos
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CONTRIBUYENTE y/o EMISOR
NIT 73203858
NOMBRE JORGE ESGARDO, PAREDES JIMENEZ

RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO

El no presentar incumplimientos en el cuadro anterior, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "

Solvencia Fiscal", ya que el
proceso de emision de la misma considera otras obligaciones no incluidas en el mismo.

Superintendencia de Administracion Tributaria
Verifique la validez de la presente consulta a través del codigo QR




